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 للمشاريع الأساسية  الخطة التشغيلية

 ة للخدمات الإنسانية بمكة المكرمة لجمعية الحديبي 
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 المحتوى 

 الرؤية عن الجمعية 

 الأهداف  ة ـالـــالرس

 المحاور  م ـي ــقـال

 الخطة التشغيلية للمشاريع
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 * عن الجمعية:

 هـ. 4/11/1443جمعية الحديبية للخدمات الإنسانية بمكة بقرار من وزارة العمل والتنمية الاجتماعية بتاريخ تم تأسيس  

 المكرمة وذلك لتقديم الخدمات للأحياء التابعة لنطاق الجمعية داخل مدينة مكة 2298وتم تسجيلها رسميا تحت الرقم 

 لحياة الكريمة للمستفيدين مع تدريبهم وتوجيههم لسوق العملوتعمل الجمعية على إيجاد الحلول المناسبة وتوفير سبل ا

 الجمعية للمساهمة  الجمعية وتسعىليكون لديهم الاكتفاء الذاتي بدلا عن المتابعة المستمرة من  

 في القطاع الثالث  2٠3٠في تحقيق رؤية المملكة 
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 ـة :  ـــــــرؤيـ ــــ* ال

 النموذج الخيري في التنمية المجتمعية                               

 الة :  ـــــــــــرسـ* ال

 الرقي بالأسر المحتاجة من خلال برامج تنموية نوعية مع شركاء النجاح                                

 * الأهداف الاستراتيجية:

                          

 تحسين المستوى المعيش ي للفئة المستهدفة  -                             

 تقديم المساعدات المالية والعينية للفئات المحتاجة   -                            

 تأهيل الأسر المستفيدة وتمكينهم للاعتماد على أنفسهم   -                            
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 الإحسان البذل 

 المحاور 

  

 القيم
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الصدق 
 

 الأمانة  
 

 الإخلاص  
 

 تحسين  
 

 دعم
 

 تأهيل 
 

 تمكين 
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 المشاريع الأساسية
 
 

 م
 

 اسم البرنامج 
 المستهدفة الفئة  أهداف البرنامج 

مقر إقامة  

 البرنامج؟ 

 

 اسم البرنامج 

أهداف  

 البرنامج 

الفئة  

 المستهدفة 

مقر إقامة  

 البرنامج؟ 

1 
شاركنا  

 التأسيس  
 مكة المكرمة   مقر الجمعية    المشاركة في تجهيز مقر الجمعية 

المؤسسات  

والمنصات  

 المانحة  

 نعم    2023 دعم 

 توزيع المياه على المستفيدين   سقيا الماء  2

الاسر المحتاجة  

والمساجد والمشاعر  

المقدسة وزوار البيت  

 الحرام 

 لم تحدد لم يحدد مكة المكرمة  
خلال عام  

2023 
 نعم 

 تقديم وجبات إفطار صائم  إفطار صائم      3

الاسر المستفيدة  

والمساجد وضيوف  

 الرحمن

 نعم  مارس   لم تحدد لم يحدد مكة المكرمة  

 تزكية المال     4
استقبال زكاة المال من رجال  

 الأعمال وأهل الخير 

  الاسر المستفيدة

 والمحتاجة 
 لا يوجد   لا يوجد  مكة المكرمة  

خلال عام  

2023 

 نعم 
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 تفريج كربة       5
تقديم المساعدة المالية والعينية 

 للأسر المحتاجة 
 لا يوجد   لا يوجد  مكة المكرمة   الاسر الأشد حاجة  

خلال عام  

2023 
 نعم 

 بسمة يتيم     6
توفير كسوة وهدايا عيدية واقامة   

 برامج ترفيهية لهم 

أبناء الاسر المسجلين 

 في الجمعية 
 لم تحدد لم تحدد مكة المكرمة  

خلال عام  

2023 
 نعم 

 وجبة          7
تقديم الوجبات لجميع الفئات  

 وضيوف الرحمن  المستفيدة
 نعم  يونيو لم تحدد لم تحدد مكة المكرمة   1444حج عام 

 ترميم المنازل كلي او جزئي    اعمار المنازل       8
الاسر المستفيدة  

 الأشد حاجة  
 لم تحدد لم  تحدد  مكة المكرمة  

خلال عام  

2023 
 نعم 

 لم تحدد لم  تحدد  مكة المكرمة   المستفيدة الاسر  توفير المواد الغذائية للمستفيدين سلة الخير   9
خلال عام  

2023 
 نعم 
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 ينابيع العطاء   10
تقديم الدعم للأسر المنتجة   

 وتوفير الفرص لهم  
 لم تحدد لم تحدد مكة المكرمة   الاسر المنتجة  

خلال عام  

2023 
 نعم 

11 
الحقيبة 

 المدرسية  

توفير المستلزمات المدرسية لأبناء  

 المستفيدين  
 تعليم مكة   مكة المكرمة   أبناء الأسر المستفيدة  

تسهيل  

 وتنسيق  

أغسطس  

وسبتمبر  

 2023لعام 

 نعم 

 افطار طالب   12
توفير المصروف اليومي للطلاب  

 المحتاجين في الفسح المدرسية 

طلاب الأسر  

 المستفيدة   
 مكة المكرمة  

تعليم مكة  

 المكرمة 

تسهيل  

 وتنسيق 

خلال عام  

2023 
 نعم 

 اغاثة الملهوف   13
تقديم المساعدات المالية من خلال 

 سداد فواتير الكهرباء والايجارات  
 لم تحدد لم تحدد مكة المكرمة   الأسر المستفيدة  

خلال عام  

2023 
 نعم 

 كفارة   14
استقبال الكفارات وصرفها  

 للمستحقين 
 لم تحدد لم تحدد مكة المكرمة   الاسر المحتاجة 

خلال عام  

2023 
 نعم 
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 شاركنا التأسيس
 

 مدة المبادرة المسؤول  المبادرة الهدف

 شاركنا التأسيس تأثيث وتجهيز مقر الجمعية  
تنمية الموارد  

 المالية
 شهر   

 مقر الجمعية   المكان  الجمعية  الفئة المستهدفة

 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة  الاجراء التشغيلي 
عدد 

 الأيام 
 مؤشر الانجاز  المتطلبات 

1.  
 20 2023/ 1/ 20 2023/ 1/ 1 تنمية الموارد المالية     اعداد الدراسة وخطة العمل 

جهاز حاسب آلي  

 + جوال + سيارة 
 تسليم الدراسة 

2.  
 15 2023/ 1/ 15 2023/ 1/ 1 الاعلام والعلاقات العامة  اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

جهاز حاسب  

 متكامل  + انترنت  
 تسليم المنتجات 

التجار ورجال الأعمال والتواصل  مخاطبة   .3

 معهم. 
 12/2023/ 30 2023/ 1/ 16 تنمية الموارد المالية 

كامل  

 الفترة  

حاسب +انترنت +  

 جوال + سيارة  

مخاطبة الادارة  

 بالمنجزات 

التسويق للمشروع عبر وسائل التواصل    .4

 الاجتماعي. 
 12/2023/ 30 2023/ 1/ 16 الاعلام والعلاقات العامة 

كامل  

 الفترة  

جهاز حاسب  

 متكامل + انترنت 

مخاطبة الادارة  

 بالمنجزات 
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 شاركنا التأسيس

 

 

 

 

 

 

5.  
   ثتكوين لجنة لتأثي

تنمية الموارد المالية + الخدمات   

 المجتمعية  
 جهاز حاسب آلي 2 2/1/2023 1/1/2023

تسليم قائمة باسماء 

 الاعضاء

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جهاز حاسب آلي 2 2/1/2023 1/1/2023 التنفيذية   الإدارة   تحديد مواعيد اجتماعات اللجنة    .6

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جهاز حاسب آلي 10 10/1/2023 1/1/2023 الشؤون المالية اعداد الية تأثيث وتجهيز الجمعية    .7

8.  
 30/12/2023 1/1/2023 الإعلام والعلاقات العامة   توثيق المشروع 

كامل 

 الفترة 

جهاز حاسب آلي + 

 كاميرا
 مخاطبة الادارة بالمنجز 

 تسليم التقرير  جهاز حاسب آلي  30 30/12/2023 1/12/2023 الإعلام والعلاقات العامة    اعداد تقرير شامل   .9
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  سقيا الماء  

 

 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
 شهر   12 تنمية الموارد البشرية  سقيا الماء   توزيع المياه على المستفيدين  

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
جهاز حاسب آلي + جوال   10 10/1/2023 1/1/2023

 تسليم الدراسة + سيارة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 16/1/2023 11/1/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

والمانحين  مخاطبة الجهات المانحة  3

التمويل  توفيروالتواصل معهم ل

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

حاسب +انترنت + جوال +  7 22/1/2023 17/1/2023 المالية 

 سيارة 
مخاطبة الادارة 

 بالمنجزات 
التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

خلال  30/12/2023 23/1/2023 العامة

 العام  
جهاز حاسب متكامل  + 

 انترنت 
مخاطبة الادارة 

 بالمنجزات 
5 

 تكوين فريق العمل وتوزيع المهام 

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 المجتمعية  
 جهاز حاسب آلي  3 27/1/2023 24/1/2023

مخاطبة الادارة  

ورفع الاسماء 

 وتوزيع المهام
6 

خلال  30/12/2023 28/1/2023 الخدمات المجتمعية      ة المستفيد   التنسيق مع  الاسر

 العام  
جهاز حاسب آلي + جوال  

 + سيارة
مخاطبة الادارة  

 بالمنجز 
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7 
جهاز حاسب آلي + جوال   5 4/2/2023 29/1/2023 المشتريات  تجهيز عروض الاسعار 

 + سيارة
مخاطبة الادارة  

 بالمنجز 
8 

جهاز حاسب آلي + جوال     13 17/2/2023 4/2/2023 المشتريات  للمشروعالاشراف والمتابعة لبدء 

 + سيارة
مخاطبة الادارة  

 بالمنجز 
تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  9

 استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    30 30/12/2023 1/12/2023

المراحل + اعداد  توثيق كافة  10

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   11/1/2023

 تسليم التقرير  + كاميرا  جهاز حاسب آلي الفترة
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 إفطار صائم 

 

 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
 يوم  30 تنمية الموارد المالية  صائم   إفطار إفطار صائم  تقديم وجبات 

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل 1

 . الاحتياجات

المشاريع  

 للإدارة تسليم خطة العمل  جهاز حاسب متكامل  3 8/2/2023 6/2/2023 والتخطيط 

التنسيق مع الجهات الخارجية ذات  2

ضع  ووواخذ عروض اسعار العلاقة 

 .للمشروع موازنة شاملة ودقيقة

تنمية الموارد  

جوال + سيارة  + جهاز   3 11/2/2023 9/2/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة   3

 للمشروع.

الاعلام والعلاقات  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  5 16/2/2023 12/2/2023 العامة

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  10 15/3/2023 27/2/2023 العام

المانحين  المانحة ومخاطبة الجهات  5

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

جهاز حاسب متكامل +   10 6/3/2023 27/2/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  سيارة الجمعية 

اتمام عميات شراء السلال الغذائية   6

 وسداد المبلغ اللازم .  

+  المشتريات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  3 9/3/2023 7/3/2023 القسم المالي 
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ادارة عمليات نقل السلال الغذائية  7

من المحلات او المتاجر إلى قرى 

 جنوب مكة

جوال + سيارة   + جهاز   3 12/3/2023 10/3/2023 المستودعات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

الاحياء  التنسيق مع المناديب في  8

إدارة آلية توزيع السلال على  

 المستفيدين  

جوال + سيارة  + جهاز   3 15/3/2023 13/3/2023 المستودعات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

9 
 المشروع توثيق كل خطوات 

الاعلام والعلاقات  

خلال كامل   20/4/2023 6/2/2023 العامة

 الفترة
كاميرا + جهاز حاسب  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  متكامل

اعداد تقرير شهري + تقرير شامل  10

 لكل ما تم انجازه في المشروع .

تنمية الموارد  

خلال كامل   20/4/2023 6/2/2023 المالية 

 تسليم التقرير متكامل جهاز حاسب  الفترة

تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  11

 استمراريته

تنمية الموارد  

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب متكامل  20 11/5/2023 21/4/2023 المالية 
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 تزكية المال

 تزكية المال                                                            

 

 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
 أشهر 3 تنمية الموارد المالية  تزكية المال   توزيع زكاة المال على مستحقيها.

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة التشغيلي الاجراء 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

اعداد مذكرة تعريفية واختيار فريق  1

 العمل وتحديد المهام وتوزيعها .

تنمية الموارد  

تقديم قائمة فريق العمل   جهاز حاسب متكامل   7 10/2/2023 3/2/2023 المالية 

 والمهام وتوزيعها. 
2 

 المنتجات الاعلامية للمشروع اعداد 
الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +   6 15/2/2023 10/2/2023 العامة

 تسليم المنتجات انترنت 

مخاطبة التجار ورجال الأعمال   3

 .همالتواصل معو

تنمية الموارد   

حاسب +انترنت + جوال   75 30/4/2021 16/2/2023 المالية 

 الادارة بالمنجزات مخاطبة  + سيارة  

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +   80 30/4/2021 11/2/2021 العامة

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  انترنت

ايداع المبالغ الواردة في حساب   5

 الزكاة ورفع تقرير بالوارد. 
خلال كامل   30/4/2023 4/3/2023 القسم المالي 

 رفع التقرير المالي   حاسب +انترنت + جوال  الفترة
تقرير شامل لكل ما تم انجازه في  6

 المشروع .

تنمية الموارد  

خلال كامل   30/4/2023 3/2/2023 المالية 

 تسليم التقرير جهاز حاسب متكامل    الفترة
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تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  7

 استمراريته

الموارد  تنمية 

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب متكامل    30 31/5/2023 1/5/2023 المالية 

توثيق كل خطوات المشروع  +   8

 تصميم التقرير 

الاعلام والعلاقات  

خلال كامل   30/4/2023 3/2/2023 العامة

 الفترة
كاميرا + جهاز حاسب آلي  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  كامل
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
 والعينية للأسر   ةتقديم المساعدة المالي 

 المحتاجة وتفريج كربهم  
 شهر  12 تنمية الموارد المالية  تفريج كربة 

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد الدراسة وخطة العمل

تنمية الموارد    

جهاز حاسب آلي +   20 20/1/2023 1/1/2023 المالية 

 تسليم الدراسة  جوال + سيارة 

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع

الاعلام والعلاقات  

  جهاز حاسب متكامل  +  15 15/1/2023 1/1/2023 العامة 

 تسليم المنتجات  انترنت  

مخاطبة التجار ورجال الأعمال   3

 والتواصل معهم.

تنمية الموارد  

كامل  30/12/2023 16/1/2023 المالية 

 الفترة  
حاسب +انترنت + جوال +  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  سيارة  

التسويق للمشروع عبر وسائل   4

 التواصل الاجتماعي.

الاعلام والعلاقات  

كامل  30/12/2023 16/1/2023 العامة 

 الفترة  
جهاز حاسب متكامل +  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  انترنت 

5 

 تكوين لجنة المساعدات الطارئة

تنمية الموارد   

المالية + الخدمات  

 المجتمعية  
تسليم قائمة باسماء   جهاز حاسب آلي  2 2/1/2023 1/1/2023

 الاعضاء 

اجتماعات اللجنة تحديد مواعيد  6

 خلال العام 
 مخاطبة الادارة بالمنجز  جهاز حاسب آلي  2 2/1/2023 1/1/2023 التنفيذية     الإدارة  

 كربة تفريج 
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اعداد الية تسليم المساعدات   7

 المالية 
 مخاطبة الادارة بالمنجز  جهاز حاسب آلي  10 10/1/2023 1/1/2023 الشؤون المالية 

8 
 توثيق المشروع  

الإعلام    

كامل  30/12/2023 1/1/2023 والعلاقات العامة 

 الفترة
جهاز حاسب آلي +  

 مخاطبة الادارة بالمنجز  كاميرا 

9 
 اعداد تقرير شامل 

الإعلام    

 تسليم التقرير  جهاز حاسب آلي  30 30/12/2023 1/12/2023 والعلاقات العامة 

تطوير المشروع تقديم خطة  10

 . استمراريتهوضمان 

تنمية الموارد    

 تطوير تسليم خطة ال جهاز حاسب آلي  30 30/12/2023 1/12/2023 المالية 
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
تأمين كسوة وهدايا عيدية وإقامة برامج  

 ترفيهية لهم   
 يوم 30 تنمية الموارد المالية  بسمة يتيم 

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  المستهدفة الفئة 

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

اختيار فريق العمل وتحديد المهام  1

 وتوزيعها .

تنمية الموارد  

 المالية 
 جهاز حاسب متكامل   2 25/3/2023 23/3/2023

العمل  تقديم قائمة فريق 

 والمهام وتوزيعها. 

2 
اعداد خطة العمل والاحتياجات 

والجدول زمني للبحث ، وتوزيع 

 القرى وفقا لذلك .  

المشاريع  

+ قسم   والتخطيط

الخدمات  

 الاجتماعية 

 تسليم خطة العمل للإدارة  جهاز حاسب متكامل   4 29/3/2023 25/3/2023

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 3

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

 جوال + سيارة  +   7 6/4/2023 30/3/2023 المالية 
 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب آلي + انترنت

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +   7 13/4/2023 7/4/2023 العامة

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  انترنت

5 
 تجهيز احتياجات المشروع 

المستودعات +  

جهاز حاسب متكامل +   3 9/4/2023 7/4/2023 قسم المشتريات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جوال  

 بسمة يتيم 
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الأحياء وابلاغهم  التنسيق مع مناديب 6

 بالجدول الزمني. 
 2 11/4/2023 9/4/2023 خدمات الأحياء  

جهاز حاسب متكامل +  
 جوال 

 + سيارة 
 مخاطبة الادارة بالمنجزات 

ادارة تنفيذ المشروع على أرض   7

 الواقع مع الفرق الميدانية . 
 لابتوب + جوال  8 20/4/2023 12/4/2023 خدمات الأحياء  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  + سيارة   
تقرير شامل لكل ما تم انجازه في  8

 المشروع .

تنمية الموارد  

خلال كامل   20/4/2023 1/4/2023 المالية 

 الفترة
جهاز حاسب متكامل +  

 جوال 
 + سيارة  

 تسليم التقرير

تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  9

 استمراريته

تنمية الموارد  

كاميرات + جهاز حاسب   30 27/5/2023 27/4/2023 المالية 

 تسليم خطة التطوير  متكامل

توثيق كل خطوات المشروع  +   10

 تصميم التقرير 

الاعلام والعلاقات  

خلال كامل   20/4/2023 23/3/2023 العامة

 الفترة
 كاميرات  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  + جهاز حاسب آلي كامل 
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 

 شهر  1 تنمية الموارد البشرية   وجبة   تقديم الوجبات لجميع الفئات المستفيدة  

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 دراسة للمشروع اعداد  

تنمية الموارد    

 البشرية 
1/6/2023 10/6/2023 10 

جهاز حاسب آلي +  

 جوال + سيارة
 تسليم الدراسة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 16/6/2023 11/6/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

المانحين  المانحة ومخاطبة الجهات  3

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

حاسب +انترنت + جوال  7 22/6/2023 17/6/2023 المالية 

 + سيارة  
مخاطبة الادارة 

 بالمنجزات 
التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

خلال  30/6/2023 11/1/2023 العامة

 الشهر  
جهاز حاسب متكامل  + 

 انترنت 
مخاطبة الادارة 

 بالمنجزات 
5 

 تكوين فريق العمل وتوزيع المهام 

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 مجتمعية  ال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 20/6/2023 17/6/2023

 الاسماء وتوزيع المهام

 وجبة 
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6 
جهاز حاسب آلي +   10 30/6/2023 21/6/2023 الخدمات المجتمعية      ة الاسر المستفيد التنسيق مع  

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

7 
جهاز حاسب آلي +   5 4/6/2023 22/6/2023 المشتريات  تجهيز عروض الاسعار 

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

8 
خلال  30/6/2023 1/6/2023 المشتريات  للمشروعالاشراف والمتابعة لبدء 

 الشهر  
جهاز حاسب آلي +  

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  9

 استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    5 30/6/2023 25/6/2023

المراحل + اعداد  توثيق كافة  10

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   11/6/2023

 الفترة
+   جهاز حاسب آلي

 تسليم التقرير  كاميرا
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 

 شهر   12 تنمية الموارد البشرية   اعمار المنازل  ترميم المنازل كلي او جزئي  

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي  م
عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
1/1/2023 10/1/2023 10 

جهاز حاسب آلي +  

 سيارةجوال + 
 تسليم الدراسة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 16/1/2023 11/1/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 3

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

حاسب +انترنت + جوال  7 22/1/2023 17/1/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات + سيارة  

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

خلال  30/12/2023 23/1/2023 العامة

 العام  
جهاز حاسب متكامل  + 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات انترنت 

5 

 فريق العمل وتوزيع المهام تكوين 

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 مجتمعية  ال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 27/1/2023 24/1/2023

 الاسماء وتوزيع المهام

 اعمار المنازل 
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6 
خلال  30/12/2023 28/1/2023 الخدمات المجتمعية      ة التنسيق مع  الاسر المستفيد 

 العام  
جهاز حاسب آلي +  

 مخاطبة الادارة بالمنجز  سيارةجوال + 

7 
جهاز حاسب آلي +   5 4/2/2023 29/1/2023 المشتريات  تجهيز عروض الاسعار 

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

8 
جهاز حاسب آلي +     13 17/2/2023 4/2/2023 المشتريات  الاشراف والمتابعة لبدء للمشروع

 بالمنجز مخاطبة الادارة   جوال + سيارة

تطوير المشروع وضمان تقديم خطة  9

 استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    30 30/12/2023 1/12/2023

توثيق كافة المراحل + اعداد   10

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   11/1/2023

 الفترة
+   حاسب آليجهاز 

 تسليم التقرير  كاميرا

10 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
جهاز حاسب آلي +   10 10/1/2023 1/1/2023

 تسليم الدراسة جوال + سيارة
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 

 شهر  12 تنمية الموارد المالية  سلة الخير  تأمين سلة غذائية شهرية للأسر الأشد حاجة. 

 نطاق الجمعية  المكان المستفيدين  الفئة المستهدفة   

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل 1

 . الاحتياجات
المشاريع  

 والتخطيط 
 تسليم خطة العمل للادارة  جهاز حاسب متكامل  14 14/12/2022 1/12/2022

التنسيق مع الجهات الخارجية ذات  2

واخذ عروض اسعار  العلاقة 

  ضع موازنة شاملة ودقيقةوو

 .للمشروع

تنمية الموارد  

جوال + سيارة  + جهاز   10 25/12/2022 15/12/2022 المالية 

 بالمنجزات مخاطبة الادارة  حاسب آلي 

اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة   3

 للمشروع.

الاعلام والعلاقات  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  14 10/1/2023 26/12/2022 العامة

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

نهابة كل  30/12/2023 1/2023/ 11 العام

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  شهر 

 سلة الخير 
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المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 5

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

طوال  30/12/2023 1/2023/ 11 المالية 

 العام  
جهاز حاسب متكامل +  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  سيارة  

اتمام عمليات شراء السلال الغذائية  6

 وسداد المبلغ اللازم .  

+  المشتريات 

بداية كل   2/2/2023 29/1/2023 القسم المالي 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  شهر 

ادارة عمليات نقل السلال الغذائية  7
 من المحلات او المتاجر  

 إلى المستودع  
بداية  3 5/2/2023 2/2/2023 المستودعات 

 كل شهر 
جوال + سيارة  + جهاز  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

الاحياء  التنسيق مع المناديب في  8

آلية توزيع السلال على   لإدارة

 المستفيدين  

جوال + سيارة الجمعية +   3 9/2/2023 6/2/2023 المستودعات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب آلي 

توثيق كل خطوات المشروع خلال   10

 العام

الاعلام والعلاقات  

خلال كامل   30/12/2023 1/1/2023 العامة

 الفترة
كاميرا + جهاز حاسب  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  متكامل

اعداد تقرير شهري + تقرير شامل  10

 لكل ما تم انجازه في المشروع .

تنمية الموارد  

خلال كامل   30/12/2023 1/1/2023 المالية 

 تسليم التقرير جهاز حاسب متكامل  الفترة

تطوير المشروع  تقديم خطة  11

 وضمان استمراريته

تنمية الموارد  

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب متكامل  20 30/12/2023 11/12/2023 المالية 
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 

 يوم  30 تنمية الموارد المالية  السلة الرمضانية  تأمين سلة غذائية رمضانية للأسر الأشد حاجة. 

 نطاق الجمعية  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

 بشكل دقيق يلبي اعداد خطة عمل 1

 . الاحتياجات
المشاريع  

 والتخطيط 
 تسليم خطة العمل للإدارة  جهاز حاسب متكامل  3 8/2/2023 6/2/2023

التنسيق مع الجهات الخارجية ذات  2

واخذ عروض اسعار  العلاقة 

  ضع موازنة شاملة ودقيقةوو

 .للمشروع

تنمية الموارد  

جوال + سيارة  + جهاز   3 11/2/2023 9/2/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

اعداد المنتجات الاعلامية المناسبة   3

 للمشروع.

والعلاقات  الاعلام 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  5 16/2/2023 12/2/2023 العامة

 السلة الرمضانية 
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التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  10 15/3/2023 27/2/2023 العام

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 5

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

جهاز حاسب متكامل +   10 6/3/2023 27/2/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  سيارة الجمعية 

اتمام عميات شراء السلال الغذائية   6

 وسداد المبلغ اللازم .  

+  المشتريات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  جهاز حاسب متكامل  3 9/3/2023 7/3/2023 القسم المالي 

ادارة عمليات نقل السلال الغذائية  7

من المحلات او المتاجر إلى قرى 

 جنوب مكة

جوال + سيارة   + جهاز   3 12/3/2023 10/3/2023 المستودعات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

الاحياء  التنسيق مع المناديب في  8

إدارة آلية توزيع السلال على  

 المستفيدين  

جوال + سيارة  + جهاز   3 15/3/2023 13/3/2023 المستودعات 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب آلي 

9 
 توثيق كل خطوات المشروع 

الاعلام والعلاقات  

خلال كامل   20/4/2023 6/2/2023 العامة

 الفترة
كاميرا + جهاز حاسب  

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  متكامل

اعداد تقرير شهري + تقرير شامل  10

 لكل ما تم انجازه في المشروع .

تنمية الموارد  

خلال كامل   20/4/2023 6/2/2023 المالية 

 تسليم التقرير جهاز حاسب متكامل  الفترة

تطوير المشروع  تقديم خطة  10

 وضمان استمراريته

تنمية الموارد  

 تسليم خطة التطوير  جهاز حاسب متكامل  20 11/5/2023 21/4/2023 المالية 

 

 

 

mailto:alhudaybiah2030@gmail.com


                
   المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي                     

   المكرمة جمعية الحديبية للخدمات الإنسانية بمكة             
 ( 2298رقم ) تصريح                            

 

 
 

 
 

        0000000000000 م:ــرق ـال  
   هـ000/000/1444: التاريخ  

  000000000000: المرفقات  

 0501901003/  هاتف      الجمعيةبريد / alhudaybiah2030@gmail.com  

L 

 

 

 

 

 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
دعم وتأهيل الاسر المنتجة وتوفير 

 الفرص لهم  
 شهر 12 قسم تنمية الموارد المالية ينابيع العطاء  

 الجمعية نطاق  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

اختيار فريق العمل وتحديد المهام  1

 وتوزيعها .
قسم تنمية الموارد  

 المالية 
 جهاز حاسب متكامل   2 2/1/2023 1/1/2023

تقديم قائمة فريق العمل والمهام  

 وتوزيعها.

اعداد خطة العمل والاحتياجات  2

والجدول زمني ، وتوزيع القرى  

 وفقا لذلك .  

قسم المشاريع 

+ قسم   والتخطيط

 المستودعات 
 تسليم خطة العمل للإدارة  جهاز حاسب متكامل   4 6/1/2023 3/1/2023

3 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

قسم الاعلام  

 تسليم المنتجات حاسب +انترنت   7 13/1/2023 7/1/2023 والعلاقات العامة 

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 4

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  قسم  

حاسب +انترنت + جوال +   7 20/1/2023 14/1/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  سيارة  

 ينابيع العطاء
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التسويق للمشروع عبر وسائل  5

 التواصل الاجتماعي . 

قسم الاعلام  

جهاز حاسب متكامل  +   7 20/1/2023 14/1/2023 والعلاقات العامة 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  انترنت

6 

التنسيق مع مناديب القرى + رفع 

 قائمة بالأيتام. 

قسم خدمات القرى  

+ قسم الخدمات  

الاجتماعية  

 والتنمية

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  حاسب + جوال + سيارة   3 22/1/2023 20/1/2023

 رفع التقرير المالي شهريا  حاسب +انترنت + جوال  شهر 12 30/3/2023 1/3/2023 القسم المالي  التحويل المبالغ في حسابات الأيتام 7
تقرير شامل لكل ما تم انجازه في  8

 المشروع .

الموارد  قسم تنمية 

خلال كامل   30/3/2023 1/1/2023 المالية 

 تسليم التقرير حاسب + جوال + سيارة  الفترة

تطوير المشروع  تقديم خطة  9

 وضمان استمراريته

قسم تنمية الموارد  

كاميرات + جهاز حاسب   30 30/12/2023 1/12/2023 المالية 

 تسليم خطة التطوير  متكامل

توثيق كل خطوات المشروع  +   10

 تصميم التقرير 

قسم الاعلام  

خلال كامل   30/3/2023 1/1/2023 والعلاقات العامة 

 الفترة
 كاميرا

 مخاطبة الادارة بالمنجزات  + جهاز حاسب آلي كامل 
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
لأبناء وبنات    ةالمدرسيتوفير المستلزمات  

 الأسر الأشد حاجة. 
 أشهر  3 تنمية الموارد البشرية   الحقيبة المدرسية

 نطاق الجمعية  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
20/7/2023 30/7/2023 10 

جهاز حاسب آلي +  

 جوال + سيارة
 تسليم الدراسة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 5/8/2023 30/7/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 3

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

حاسب +انترنت + جوال  7 25/8/2023 5/8/2023 المالية 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات + سيارة  

التسويق للمشروع عبر وسائل  4

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  80 30/8/2023 5/8/2023 العامة

 مخاطبة الادارة بالمنجزات انترنت 

 الحقيبة المدرسية 
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5 
تكوين فريق العمل وتوزيع  

 المهام

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 مجتمعية  ال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 18/8/2023 15/8/2023

 الاسماء وتوزيع المهام

6 
    ة التنسيق مع  الاسر المستفيد 

الخدمات  

 المجتمعية  
جهاز حاسب آلي +   10 28/8/2023 18/8/2023

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

7 
جهاز حاسب آلي +   5 23/8/2023 18/8/2023 المشتريات  تجهيز عروض الاسعار 

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

الاشراف والمتابعة لبدء   8

 للمشروع 
جهاز حاسب آلي +     13 2/9/2023 20/8/2023 المشتريات 

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

تطوير المشروع  تقديم خطة  9

 وضمان استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    30 5/10/2023 5/9/2023

توثيق كافة المراحل + اعداد   10

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   5/8/2023

 الفترة
+   جهاز حاسب آلي

 تسليم التقرير  كاميرا
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 
توفير المصروف اليومي  للطلاب والطالبات  

 في السفح المدرسية  نالمحتاجي 
 كل فصل دراسي    الموارد المالية +الخدمة المجتمعية    إفطار طالب   

 نطاق الجمعية  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد  

 البشرية 
10/7/2023 30/7/2023 20 

جهاز حاسب آلي +  

 جوال + سيارة
 تسليم الدراسة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  15 15/1/2023 1/1/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

مخاطبة التجار ورجال الأعمال   3

 .همالتواصل معو

تنمية الموارد  

كامل   30/12/2023 16/1/2023 المالية 

 الفترة  
حاسب +انترنت + جوال 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات + سيارة  

4 
التسويق للمشروع عبر وسائل 

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

العامة+ تنمية  

 الموارد 
كامل   30/12/2023 16/1/2023

 الفترة  
جهاز حاسب متكامل  + 

 بالمنجزاتمخاطبة الادارة  انترنت 

 إفطار طالب 

mailto:alhudaybiah2030@gmail.com


                
   المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي                     

   المكرمة جمعية الحديبية للخدمات الإنسانية بمكة             
 ( 2298رقم ) تصريح                            

 

 
 

 
 

        0000000000000 م:ــرق ـال  
   هـ000/000/1444: التاريخ  

  000000000000: المرفقات  

 0501901003/  هاتف      الجمعيةبريد / alhudaybiah2030@gmail.com  

L 

 

5 
 تكوين فريق العمل وتوزيع المهام 

الخدمات   

 ة مجتمعيال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 6/8/2023 3/8/2023

 الاسماء وتوزيع المهام 
6 

 التنسيق مع المدارس   

+ العلاقات العامة  

الخدمات  

 لمجتمعية  ا
جهاز حاسب آلي + جوال   10 1/9/2023 20/8/2023

 مخاطبة الادارة بالمنجز + سيارة 

الاشراف على آلية التنفيذ   7

 والتجهيز   
 1/9/2023 الخدمة المجتمعية 

الى نهاية الفصل  

 الدراسي 
قصل  

 دراسي 
جهاز حاسب آلي + جوال  

 مخاطبة الادارة بالمنجز + سيارة 

تطوير المشروع  تقديم خطة  8

 وضمان استمراريته

تنمية الموارد  

 البشرية 
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي  25 25/11/2023 1/11/2023

توثيق كافة المراحل + اعداد   9

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
20/8/2023 

الى نهاية الفصل  

 الدراسي   
كامل  

 الفترة
+   جهاز حاسب آلي

 تسليم التقرير  كاميرا
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 المبادرة مدة  المسؤول المبادرة  الهدف 
تقديم المساعدات المالية من خلال سداد فواتير  

 الكهرباء والإيجار  
 شهر   12 تنمية الموارد البشرية   إ غاثه الملهوف  

 نطاق الجمعية  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
1/1/2023 10/1/2023 10 

جهاز حاسب آلي +  

 جوال + سيارة
 تسليم الدراسة

2 

 تكوين فريق العمل وتوزيع المهام 

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 مجتمعية  ال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 13/1/2023 11/1/2023

 وتوزيع المهامالاسماء 

3 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 20/1/2023 14/1/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

المانحين  مخاطبة الجهات المانحة و 4

التمويل  توفيرل همالتواصل معو

 لدعم المشروع. اللازم

تنمية الموارد  

خلال  30/12/2023 21/1/2023 المالية 

 العام  
حاسب +انترنت + جوال 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات + سيارة  

 اغاثة الملهوف 
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التسويق للمشروع عبر وسائل  5

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

خلال  30/12/2023 21/1/2023 العامة

 العام  
جهاز حاسب متكامل  + 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات انترنت 

6 
    ة التنسيق مع  الاسر المستفيد 

الخدمات  

 المجتمعية  
جهاز حاسب آلي +   30 30/2/2023 1/2/2023

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

7 
كامل   30/12/2023 1/3/2023 المشتريات  الاشراف والمتابعة لبدء للمشروع

 الفتره  
جهاز حاسب آلي +  

 بالمنجز مخاطبة الادارة   جوال + سيارة

تطوير المشروع  تقديم خطة  8

 وضمان استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    30 30/12/2023 1/12/2023

توثيق كافة المراحل + اعداد   9

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   11/1/2023

 الفترة
+   حاسب آليجهاز 

 تسليم التقرير  كاميرا
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 مدة المبادرة  المسؤول المبادرة  الهدف 

 أشهر  12 تنمية الموارد البشرية   كفارة  استقبال الكفارات وصرفها لمستحقيها   

 نطاق الجمعية  المكان  المستفيدين  الفئة المستهدفة  

 م
 الانتهاء  البدء منفذ الخطوة الاجراء التشغيلي 

عدد 

 الأيام
 مؤشر الانجاز  المتطلبات

1 
 اعداد دراسة للمشروع 

تنمية الموارد    

 البشرية 
1/1/2023 10/1/2023 10 

جهاز حاسب آلي +  

 جوال + سيارة
 تسليم الدراسة

2 
 اعداد المنتجات الاعلامية للمشروع 

الاعلام والعلاقات  

جهاز حاسب متكامل  +  6 16/1/2023 10/1/2023 العامة

 تسليم المنتجات  انترنت  

3 
التسويق للمشروع عبر وسائل 

 التواصل الاجتماعي . 

الاعلام والعلاقات  

العامة+تنمية  

 الموارد المالية 
خلال  30/12/2023 17/1/2023

 العام  
جهاز حاسب متكامل  + 

 مخاطبة الادارة بالمنجزات انترنت 

4 
وتوزيع  تكوين فريق العمل 

 المهام

الموارد المالية     

+ الخدمات  

 مجتمعية  ال
مخاطبة الادارة ورفع   جهاز حاسب آلي  3 23/1/2023 20/1/2023

 الاسماء وتوزيع المهام

5 
    ة التنسيق مع  الاسر المستفيد 

الخدمات  

 المجتمعية  
خلال  30/12/2023 25/1/2023

 العام  
جهاز حاسب آلي +  

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

 كفارة
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6 
جهاز حاسب آلي +   5 30/1/2023 26/1/2023 المشتريات  تجهيز عروض الاسعار 

 مخاطبة الادارة بالمنجز  جوال + سيارة

الاشراف والمتابعة لبدء   7

 للمشروع 
خلال  30/12/2023 1/2/2023 المشتريات 

 العام  
جهاز حاسب آلي +  

 بالمنجز مخاطبة الادارة   جوال + سيارة

تطوير المشروع  تقديم خطة  8

 وضمان استمراريته

تنمية            

 الموارد البشرية
 تطويرتسليم خطة ال جهاز حاسب آلي    30 30/12/2023 1/12/2023

توثيق كافة المراحل + اعداد   9

 تقرير شامل

الاعلام والعلاقات  

 العامة
كامل   لنهاية المشروع   10/1/2023

 الفترة
+   حاسب آليجهاز 

 تسليم التقرير  كاميرا
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